
294 – Accesso degli studenti e delle studentesse alla piattaforma Unica e prime
indicazioni sulla compilazione dell’E-portfolio (portfolio digitale)

Descrizione

CIRCOLARE N. 294

Novafeltria, 28 gennaio 2025

Agli studenti e alle studentesse delle classi terze, quarte e quinte

Agli studenti e alle studentesse delle classe 3N e 5N

Ai docenti tutor

Alla docente orientatrice

e, p.c., alla DSGA e al personale di segreteria

Oggetto: Accesso degli studenti e delle studentesse alla piattaforma Unica e prime indicazioni sulla 
compilazione dell’E-portfolio (portfolio digitale)

Il Decreto n. 328 del 22/12/2022 del MIM con il quale sono state adottate le nuove Linee Guida per 
l’orientamento formativo curricolare, prevede la compilazione di un E-portfolio (portfolio digitale) nel quale 
raccogliere:

le informazioni sul percorso scolastico dello studente o della studentessa fin dalla scuola primaria;

le competenze provenienti da contesti scolastici ed extrascolastici;

“il capolavoro” ovvero un prodotto che lo studente o la studentessa ritiene particolarmente rappresentativo 
dei progressi e delle competenze acquisite nel corso dell’a.s. corrente; 
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l’autovalutazione (sezione al momento disponibile solo nell’app di Unica) in cui lo studente o la 
studentessa può autovalutare le competenze maturate ed inserire delle riflessioni in chiave autovalutativa e 
orientativa sul percorso svolto. 

Per accedere alla propria posizione, occorre digitare l’indirizzo web https://unica.istruzione.gov.it/it e cliccare su 
ACCEDI, scegliendo poi fra le modalità di accesso proposte (SPID, CIE, CNS oppure, se già in possesso delle 
credenziali di accesso, al portale https://iam.pubblica.istruzione.it, inserendo username e password).

Una volta eseguito l’accesso, si seleziona la voce – Orientamento – e poi – Il tuo percorso – per accedere al 
proprio E-portfolio.

Dal momento che la maggior parte degli studenti e delle studentesse non è in possesso di un’identità digitale, né 
di credenziali precedenti nel portale iam.pubblica.istruzione.it, occorre procedere alla registrazione sul portale 
stesso. 

Occorre quindi selezionare la voce “Registrati” in basso a destra e compilare il modulo con il proprio codice 
fiscale e i propri dati personali, ricordando di utilizzare come account di posta elettronica un indirizzo mail 
personale e non quello istituzionale della scuola, che sarà disabilitato una volta terminato il ciclo di studi. Se i 
dati inseriti risulteranno corretti, è necessario chiedere conferma; verrà quindi inviata una mail all’indirizzo 
indicato con un link, cliccando sul quale verrà inviata una seconda mail con le credenziali di accesso. Ora si potrà 
tornare all’indirizzo web https://unica.istruzione.gov.it/it ed effettuare il login, il sistema chiederà di cambiare la 
password al primo accesso. Talvolta la visualizzazione potrebbe richiedere un’ulteriore abilitazione da parte 
dell’ufficio alunni della segreteria scolastica.

Gli studenti e le studentesse delle classi quarte, quinte e 5N possono accedere alla piattaforma con le stesse 
modalità con le quali hanno effettuato l’accesso nell’a.s. 2023/2024; qualora non si dovessero ricordare le 
credenziali possono effettuarne il recupero cliccando sulla voce “utente dimenticato?” e/o “password 
dimenticata?”. 

Si raccomanda a tutti gli studenti e a tutte le studentesse in indirizzo, che ancora non lo avessero fatto, di 
procedere alla registrazione in piattaforma e a quelli e a quelle che lo hanno già fatto nell’a.s. precedente di 
verificare il corretto funzionamento delle credenziali per l’accesso. 

Le sezioni dell’E-portfolio che al momento possono essere compilate dallo studente o dalla studentessa sono 
quella delle competenze, del capolavoro e dell’autovalutazione (quest’ultima al momento soltanto utilizzando 
l’app Unica, scaricabile gratuitamente). 

Benché la scadenza ultima per l’aggiornamento e il completamento del proprio E-portofolio sia fissata per il 6 
giugno 2025, salvo diverse disposizioni che in caso verranno rese note, si raccomanda agli studenti e alle 
studentesse di procedere con la compilazione delle sezioni della piattaforma entro il 30 aprile 2025, in modo da 
consentire al tutor di effettuare la dovuta revisione, fornendo laddove necessario anche suggerimenti in merito. 

Per le azioni di cui alla presente circolare, gli studenti e le studentesse possono rivolgersi ai rispettivi docenti 
tutor. 

Il Dirigente scolastico
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Francesco Tafuro

(firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi Art.3, c.2. D.lgs. 39/93)
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